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BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ - TÀI CHÍNH TP.HCM 

KHO  TÀI CH NH – KẾ TOÁN 
  

  

ĐỀ CƯƠNG HỌC PHẦN:  

THỰC TẬP NGHỀ NGHIỆP & VIẾT CH   N ĐỀ  KHÓ  L ẬN TỐT NGHIỆP 

NGÀNH TÀI CHÍNH-NGÂN HÀNG & KẾ TOÁN – KIỂM TOÁN 
 

1. Mã học phần:  

2. Tổng số tín chỉ: 15 tín chỉ (đối với cử nhân), 12 tín chỉ (đối với cao đẳng) 

- Thời gian thực hiện: sau khi sinh viên hoàn tất các học phần trong chương trình đào tạo chuyên 

ngành tài chính – ngân hàng (dự kiến vào học kỳ 7 – năm thứ tư); 

- Sinh viên phải hoàn tất 12 tuần (đối với cao đẳng) /15 tuần (đối với cử nhân) thực tập chuyên 

môn tại đơn v  thực tập nghiệp theo hướng d n c a chuyên viên do đơn v  tiếp nhận thực tập 

sinh phân c ng g m   

o  ác đ nh chế tài chính (ngân hàng/phi ngân hàng) hoặc bộ phận tài chính c a các doanh 

(đối với ngành Tài chính – Ngân hàng); 

o  ác t  chức  doanh nghiệp tư vấn  d ch v  kế toán – ki m toán hoặc bộ phận kế toán 

c a các doanh nghiệp thương mại  sản  uất  d ch v   bộ phận kế toán c a các đ nh chế 

tài chính ( ối với ngành  ế toán –  i m toán). 

- 30 tiết (2-3 tiết/tuần) làm việc với giảng viên hướng d n do khoa Tài chính –  ế toán phân 

công. Riêng sinh viên đư c   t  àm kh a  uận tốt nghiệp tiếp t c  àm việc với giảng viên 

hướng d n đ  hoàn thiện đ  tài nghiên cứu c a mình trước và sau khi bảo vệ trước  ội đ ng 

chấm kh a  uận văn. 

- Tham gia các bu i tập huấn và phát tri n kỹ năng  àm việc hoặc “sinh hoạt hành trang thực 

tập”  “sinh hoạt cuối kh a” do Trung tâm Quan hệ doanh nghiệp t  chức trước quá trình thực 

tập; 

- Tham gia các bu i báo cáo chuyên đ , hội thảo khoa học chuyên ngành do Khoa chuyên ngành 

t  chức; 

- Trong thời gian thực tập chuyên m n tại đơn v   sinh viên còn phải dành thời gian đ  viết khóa 

 uận/ chuyên đ  tốt nghiệp (8 tiết/tuần). 
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3. Điều kiện tham dự:  

- Sinh viên đ  tham gia học tập đến hết học kỳ 7; 

- Sinh viên kh ng b  kỷ  uật ở mức đình chỉ học tập hoặc b  truy cứu trách nhiệm hình sự. 

4. Giới thiệu học phần:  

 hương trình thực tập ngh  nghiệp và viết kh a  uận  à học phần bắt buộc (15 tín chỉ đối với cử nhân  

12 tín chỉ đối với cao đẳng) trong chương trình đào tạo tại trường  ại học Kinh tế - Tài chính TPHCM 

(UEF). Học phần này giúp sinh viên  Áp d ng kiến thức và  ý thuyết chuyên ngành đ  học vào thực tế; 

Thực hành kỹ năng ngh  nghiệp gắn với chuyên ngành đư c đào tạo và rèn  uyện kỹ năng cũng như 

thái độ  àm việc chuyên nghiệp  phát tri n các mối quan hệ nhằm chuẩn b  cho ngh  nghiệp tương  ai 

sau tốt nghiệp.  ết thúc học phần  mỗi sinh viên phải trình bày kết quả nghiên cứu thực tế c a mình 

dưới hình thức một chuyên đ  tốt nghiệp hoặc kh a  uận tốt nghiệp (bảo vệ trước hội đ ng).  

5. Mục tiêu của học phần: Sau khi kết thúc thời gian thực tập sinh viên có th   

  i u đư c những đặc trưng c a doanh nghiệp, hi u cơ cấu t  chức quản  ý  chức năng và 

nhiệm v  các bộ phận trong đơn v  thực tập; M  tả đư c những quy trình  nghiệp v  c  th / 

quy trình d ch v  tài chính  kế toán – ki m toán tại đơn v  c   iên quan đối tương  đ  tài nghiên 

cứu viết kh a  uận; 

 Biết  hi u và thực hành đư c những kỹ năng  àm việc  kỹ năng chuyên m n tại một bộ phận 

nghiệp v  ph  h p ngành  chuyên ngành đào tạo; 

 T ng h p và phân tích và đánh giá đư c kết quả hoạt động/ kết quả kinh doanh c a đơn v  (c  

 iên quan đ  tài nghiên cứu viết kh a  uận) trong thời gian gần nhất; 

     uất những biện pháp nhằm cải tiến  hoàn thiện quy trình hoạt động hoặc cải thiện tình hình 

kinh doanh c a đơn v . 

6. Hình thức và nội dung của Chuyên đề/ Khóa luận tốt nghiệp: Theo quy đ nh v  thực tập đối với 

sinh viên hệ chính quy (ban hành kèm theo QĐ số 117/QĐ/ĐHKTTC ngày 30/07/2012 của Hiệu 

Trưởng UEF) đư c c  th  h a bằng bản  ướng d n viết  huyên đ  -  h a  uận tốt nghiệp cho sinh 

viên ngành Tài chính – Ngân hàng và  ế toán –  i m toán do Khoa Tài chính –  ế toán ban hành. 

6.1. Hình thức: Xem Hướng dẫn viết Chuy n    - Khóa luận tốt nghiệp cho sinh vi n ngành Tài chính 

– Ngân hàng và Kế to n – Ki m to n do Khoa Tài chính – Kế to n ban hành. 

6.2. Nội dung: 

Sinh viên thực hiện kh a  uận  chuyên đ  tốt nghiệp (Bậc cử nhân  chuyên đ  tốt nghiệp/  h a  uận tốt 

nghiệp  Bậc cao đẳng  chuyên đ  tốt nghiệp) bao g m các m c sau: 

(1) Phần mở đầu 

- Lý do chọn đ  tài; 
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- M c tiêu nghiên cứu và các câu hỏi nghiên cứu; 

- Phương pháp nghiên cứu; 

- Phạm vi nghiên cứu; 

- Ngu n số  iệu  dữ  iệu; 

-  ết cấu chung. 

(2) Phần lý luận tổng quan 

-  ơ sở  ý  uận (nếu  à chuyên đ  tốt nghiệp); 

-  ơ sở khoa học c a đ  tài (nếu  à  uận văn tốt nghiệp) 

o  ơ sở  ý  uận; 

o  ơ sở thực tiễn (hoặc t ng  ư c các nghiên cứu trước đây v  đối tư ng nghiên cứu). 

(3) Phần phân tích hoạt động thực tiễn 

- Giới thiệu t ng quan v  v  đơn v   c ng tác tài chính/ kế toán tại đơn v  (nếu kiến tập tại các 

doanh nghiệp sản  uất  thương mại) hoặc t ng quan v  các d ch v  tài chính  d ch v  kế toán 

– ki m toán (nếu kiến tập tại các đ nh chế tài chính/ các t  chức d ch v  kế toán – ki m 

toán); 

- Trình bày v  đối tư ng nghiên cứu (t  chức bộ máy hoạt động  quy trình tác nghiệp chuyên 

m n  kết quả hoạt động trong thời gian 3 năm … 

- Phân tích và đánh giá đối tư ng nghiên cứu theo phạm vi nghiên cứu đ   ác đ nh  đặc biệt  à 

phát hiện những vấn đ  cần giải quyết c   iên quan đối tư ng nghiên cứu tại đơn v   phân 

tích nguyên nhân;  

(4) Phần đề xuất giải pháp: giải quyết các vấn đ  đ  phát hiện ở phần trên nhằm cải tiến quy 

trình hoạt động hoặc cải thiện hiệu quả hoạt động/ kinh doanh tại đơn v . 

(5) Phần kết luận: Có th  viết kết  uận đ ng  ại vấn đ  (t m tắt  ại những gì kh a  uận đ   àm 

đư c) hoặc mở vấn đ  (những nghiên cứu c  th  tiếp t c phát tri n vấn đ ). Viết ngắn gọn trog 

vòng 1 trang. 

7. Giảng viên 

7.1 Chuyên viên hướng d n kiến tập (do đơn v  cử) nhằm  

-  ướng d n trực tiếp sinh viên trong suốt thời gian thực tập tại đơn v  nhằm đạt các m c tiêu 

c a học phần; 

-  ướng d n sinh viên   

o Tiếp cận các th ng tin c a doanh nghiệp;  

o  ướng d n sinh viên quan sát đ  biết  hi u và tham gia trực tiếp các quy trình nghiệp v  

thực tế;  
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o G i ý những vấn đ  thực tiễn c   iên quan đ  tài chuyên đ   kh a  uận đ  sinh viên nghiên 

cứu giải quyết; 

- Theo dõi quá trình thực hiện c ng việc thực tập c a từng cá nhân sinh viên (thái độ  kỹ năng 

chuyên m n  mức độ và kết quả tham gia c ng việc) tại đơn v . Phê duyệt vào nhật ký thực tập 

và ch   n     khóa l ận tốt nghiệp. 

7.2 Giảng viên hướng d n khoa học (do Khoa phân công): 

-  ướng d n sinh viên v  mặt phương pháp nghiên cứu trong việc thực hiện đ  tài chuyên đ / 

kh a  uận tốt nghiệp; 

- Giúp sinh viên c ng cố những vấn đ   ý thuyết c   iên quan  àm cơ sở đ  quan sát  m  tả  đánh 

giá một cách c  hệ thống hoạt động c a đơn v  kiến tập; 

-  ánh giá kết quả c a học phần. 

8. Tài liệu tham khảo 

 Quy đ nh v  thực tập đối với sinh viên hệ chính quy (ban hành kèm theo QĐ số 

117/QĐ/ĐHKTTC ngày 30/07/2012 của Hiệu Trưởng UEF); 

    cương học phần thực tập ngh  nghiệp và viết kh a  uận tốt nghiệp  ngành Tài chính – Ngân 

hàng và  ế toán –  i m toán do Khoa Tài chính – Kế toán ban hành; 

  ướng d n viết chuyên đ   kh a  uận tốt nghiệp ngành Tài chính – Ngân hàng và  ế toán – 

 i m toán do Khoa Tài chính – Kế toán ban hành; 

 Tài  iệu môn học có liên quan; 

 Tài  iệu thu thập tại đơn v  thực tập theo hướng d n chuyên viên c a đơn v . 

9. Kế hoạch chi tiết 

Tuần Chủ đề Tài liệu tham chiếu 

Trước khi đi 

thực tập 

 ăng ký đơn v  thực tập 

(Nếu đơn v  thực tập tự liên hệ, cần cung cấp thông 

tin đơn v  theo m u và đư c Khoa chuyên ngành xét 

duyệt) 

- Kế hoạch thực tập c a Phòng 

 ào tạo - Khảo thí và Trung 

tâm Quan hệ doanh nghiệp 

Tham dự chương trình  

-  “ ành trang thực tập”/ “Sinh hoạt cuối kh a”; 

-   ác hội thảo chuyên ngành/ huấn  uyện kỹ năng; 

- QĐ số 117/QĐ/ĐHKTTC 

-  ế hoạch thực tập 

-    cương học phần thực tập 

ngh  nghiệp và viết chuyên đ / 

kh a  uận tốt nghiệp 

Làm với khoa chuyên ngành v   ế hoạch thực tập 

ngh  nghiệp (2 tiết) 

 ọp với GV D – 2 tiết 

( ướng d n chọn đ  tài và viết đ  cương thực tập) 

Tuần 1-15 

 oặc 

Tuần 1-12 

Thực tập tại đơn v  

Làm việc với chuyên viên hướng d n  

- M u “ ế hoạch thực tập chi tiết 

và theo dõi thực hiện” 

 ọp với GV D – 2-3 tiết/tuần -  ướng d n viết chuyên đ / khóa 
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(đ/v   ) ( ướng d n  ập đ  cương chi tiết  hướng d n quá 

trình viết kh a  uận tốt nghiệp) 

 uận tốt nghiệp 

- M u “Nhật ký thực tập” 

Sau khi kết 

thúc thực tập 

 

 oàn thiện kh a  uận tốt nghiệp (2-3 tuần)  

 ọp với GV D – 2-3 tiết/tuần 

( ướng d n hoàn thiện kh a  uận tốt nghiệp) 
Theo  ế hoạch thực tập chung 

Nộp chuyên đ / kh a  uận tốt nghiệp 

 hấm chuyên đ  tốt nghiệp 
Danh sách GV chấm do  hoa 

chuyên ngành phân công 

 ọp hội đ ng đánh giá kh a  uận tốt nghiệp Quyết đ nh thành  ập  ội đ ng 

10. Đánh giá: 

10.1. Thang điểm chung: 10. Trong đ    i m chuyên cần (20%)   i m chất  ư ng chuyên đ / khóa 

 uận (80%). 

10.2. Thang đi m chi tiết  

a.  i m chuyên cần (chấm theo thang 10): 20%.  ăn cứ vào  

o  huyên cần  thái độ  àm việc  

a.1. Sinh viên phải c  mặt và  àm việc đ  thời gian ít nhất 80% theo kế hoạch  ã thống 

nhất với  ơn vị (M u kế hoạch đính kèm). Trước và trong quá trình kiến tập  sinh viên 

còn phải: 

a.2. Gặp giảng viên hướng d n viết báo cáo kiến tập (ít nhất 2 - 3 tiết/tuần). Lưu ý: Khi lập 

kế hoạch thực tập cho cá nhân, sinh vi n cần dành 1-2 buổi/ tuần cho việc tự nghi n 

cứu và viết chuy n   / khóa luận tốt nghiệp. 

a.3. Tham gia các bu i tập huấn phát tri n kỹ năng  àm việc hoặc sinh hoạt “hành trang 

thực tập” “sinh hoạt cuối kh a” do Trung Tâm Quan hệ doanh nghiệp t  chức hoặc các 

bu i báo cáo chuyên đ , hội thảo khoa học do Khoa chuyên ngành t  chức; 

o Vắng quá 20% trở  ên thời gian thuộc m c a.1 và m c a.2. (có hay không có lý do), sinh 

viên sẽ b  đi m 0 phần này. 

o Vắng quá 20% trở  ên thời gian thuộc m c a.3  sinh viên sẽ b  trừ 25% đi m chuyên cần 

(0 5 đi m). 

o Ngoài ra  đi m chuyên cần còn dựa vào kỹ năng  àm việc  kỹ năng chuyên m n, mức độ và 

kết quả tham gia c ng việc chuyên m n tại đơn v  (do chuy n vi n hướng dẫn cho nhận xét 

 ịnh kỳ vào nhật ký thực tập hoặc vào cuối kỳ thực tập). 

b.  i m chất  ư ng kh a  uận tốt nghiệp (chấm theo thang 10): 80%.  

Dựa trên  

o Phương pháp tiếp cận  nghiên cứu; 
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o Nội dung nghiên cứu (theo các m c tiêu c a kh a  uận); 

o  ình thức trình bày. 

   th   

Tiêu chí Điểm 

Hình thức trình bày theo đúng quy đ nh  văn phong trong sáng  mạch  ạc  độ dài đúng quy đ nh 1.5 

Phần mở đầu  nêu đư c sự cần thiết c a đ  tài  m c đích  phương pháp nghiên cứu  phạm vi 

nghiên cứu  ngu n số  iệu  dữ  iệu  nội dung nghiên cứu. 1 

Phần lý luận tổng quan  Nêu đư c cơ sở  ý  uận và cơ sở thực tiễn một cách đầy đ   súc tích  gắn 

với m c tiêu nghiên cứu. 2 

Phần phân tích thực tiễn  Biết cách áp d ng  ý thuyết trình bày ở phần  ý  uận t ng quan đ  phân 

tích vấn đ  thực tiễn ở đơn v  thực tập  phát hiện những bất h p  ý và  ý giải nguyên nhân c a các 

vấn đ . 
2,5 

Phần đề xuất giải pháp      uất ra những giải pháp h p  ý nhằm cải thiện hiện trạng  giải pháp 

phải kh ng chung chung và phải ph  h p với tình hình thực tế. 2,5 

Phần kết luận   hẳng đ nh những gì mà kh a  uận đ   àm đư c và kiến ngh  đ  thực hiện các giải 

pháp (nếu c ). 0.5 

Tổng điểm phần chuyên môn 10,0 

 

KHOA TÀI CHÍNH – KẾ TOÁN 


