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I ]E F TRUONG PAI HOC KINH TE - TAl CHINH TP.HCM
KHOA TAI CHINH — KE TOAN

DAI HOC KINH TE TAI CHINH

' HUONG DAN ’

VIET CHUYEN DPE/ KHOA LUAN TOT NGHIEP
(Hudng dan chi tiet cho sinh vién nganh Tai chinh — Ngan hang & Ke toan - Kiém toan nham cu thé hoa
Quy dinh vé thuc tdp va viét khoa lugn ban hanh kém theo OD so 117/QD/PHKTTC ngay 30/07/2012
cia Hiéu Truong UEF)

1. MUC PiCH - YEU CAU - KET CAU KHOA LUAN TOT NGHIEP
1.1. MUC PiCH - Y NGHIA

e Giup sinh vién cing cb kién thirc da dugc hoc tip ¢ trudng, van dung va két hop véi
thuc tién hoat dong ctia don vi thuc tdp dé trinh bay két qua hoc tap, nghién ciru cia
minh dudi dang mot chuyén dé/ khod luan t6t nghiép (néu du tiéu chuin bao vé trudc
Hoi dong).

e Chuyén dé/ Khéa luan t6t nghiép vira thé hién kién thirc ma sinh vién di duogc trang bi,
vira phan anh tinh hinh thyc té tai don vi thuc tip, qua d6, c6 thé c6 nhitng nhan dinh va
danh gia khach quan ddi véi hoat dong kinh doanh cua don vi. Viéc thuc tap nghé
nghiép va viét chuyén dé/ khéa luan tét nghiép nhdam muc dich gitp sinh vién hinh
thanh y tuéng vé van dé nghién ciru, biét cach tong hop va van dung 1y thuyét dé giai
quyét van dé nay sinh trong thuc té.

1.2. YEU CAU

1.2.1. V& hinh thirc: Theo quy dinh vé thuc tap d6i véi sinh vién hé chinh quy (ban hanh kém
theo OP 56 117/0P/PHKTTC ngay 30/07/2012 ciia Hiéu Truéng UEF) va dugc chi tiét hoa &
phan 3 ciia huéng dan nay.

1.2.2. V& ngi dung:

1.2.2.2. Pé tai (chi dé) nghién ctru

e D& tai nghién ctru phai gin voi ndi dung chuong trinh dio tao nganh hodc chuyén
nganh;

e D& tai nghién ctru phai gin véi thuc tién hoat dong cua don vi thuc tap.
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e Trudng hop dic biét, sinh vién chon dé tai vi mo gan véi nganh, thi truong chung thi
khong nhit thiét phai gin véi thyuc tién hoat dong ctia don vi nhung cin co sy dong
ctia giang vién va chuyén vién huéng dan va sinh vién van phai thyc tap chuyén mon tai
don vi.

1.2.2.3. V& muc tiéu nghién ctru

e (Co muc tiéu nghién ctru 16 rang, cu thé: phai xac dinh rd timg vin dé nghién ctru, xac
dinh duoc ciu hoi nghién ctru cho ting van dé do;

e Néu duoc co sd Iy thuyét va co so thuce tién (hay cac nghién ciru trude) c6 lién quan dén
van dé nghién ctu. (TUy 1& Chuyén dé tét nghiép hay khoa lugn tét nghiép ma mirc dé
yéu cau khéc nhau);

e Neéu dugc va phan tich dugc hién trang cua van dé nghién ctru tai don vi thuc tap (dac
biét 14 nhitng khiém khuyét hodc nhugc diém). Ching minh lam rd vin dé nghién ciru
bang nhitng mo hinh, s6 liéu, dir liéu thuc té;

e Dua ra mot sd giai phap cu thé dé giai quyét hién trang van dé ndi trén. Cac giai phap
can thé hién rd da giai quyét duoc muc tiéu dit ra nhu thé nao.

1.2.2.4. V& van dé ké thira: Trong qua trinh nghién ciru thuc hién chuyén d&/ khoa luan t6t

nghiép, sinh vién c6 thé tham khao, ké thira y tuéng, két qua nghién ctu trudc day
nhung phai ghi ngudn trich dan va liét ké tai liéu tham khao theo diing quy dinh vé hoc
thuat. Néu khong, s€ bi xem la sao chép, an cép y tuong;

1.2.3. Xé4c nhén cua don vi thuc tdp: Khi dd hoan thanh chuyén dé/ khoa ludn, sinh vién phai
léy xac nhan cua don vi thyc tap vé nhirng s6 liéu sir dung va nhan xét cua chuyén vién
huéng dan thyc té vé tinh than, thai do trong thoi gian thyc tap & don vi do.

1.3. KET CAU

Mot chuyén dé/ khoa luan tét nghiép nén bao gém cac phan sau:

Mé dau

e Ly do chon dé tai

e Muc tiéu nghién ctru va cac cau hdi nghién ctu

e Phuong phéap nghién ctru: Ngudn sb liéu, dit liéu va phwong phép xtr Iy

e Pham vi nghién ctru

e K&t cdu cua khoa luan

Chuong 1: Ly luin tong quan
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e Co s0 1y luan (chuyén dé tt nghiép)

e Co s6 khoa hoc hay cac nghién ctru trude (néu 1a khoa luan tét nghiép)

Chuong 2: Phan tich hoat dong thye tién

e (101 thiéu téng quan vé don vi, doanh nghiép;

e Gidi thiéu ddi tuong nghién ctru tai don vi, doanh nghiép;

e Phan tich ddi twong nghién ciru theo pham vi nghién ctru dé xac dinh;

e Danh gid thyc trang cua doi tuong nghién curu, ddc biét chi ra dugc nhiing van dé bat
cap, yéu kém can phai khic phuc

Chuwong 3: Cac giai phap

e Cac giai phap phai dua trén két qua phén tich & chuong 2, phai giai quyét dugc nhimg
bét cap, nhugce diém ma chuwong 2 di chi ra;

e Cac giai phap phai cu thé, khdng chung chung.

Ba chuong cau thanh chuyén d¢/ khoa luan néi trén nham giup sinh vién van dung kién

thire va k¥ nang chuyén mon da duoc trang bi huéng dén 03 muc tiéu:

e Phat trién tu duy 1y luan va phan bién (chuwong 1);

e Rén luyén kha niang phan tich, danh gia, duc két tir hoat dong thyc tién (chuong 2);

e Hinh thanh tu duy ddc 1ap va sang tao (chuong 3).

Sinh vién c6 thé viét nhiéu hon 03 chwong (dic biét truong hop sinh vién c6 tién hanh

khdo sat, xir Iy dit liéu so cdp, sir dung cdc mé hinh dinh lwong) nhung phai tuong thich voi

3 muc ti€u no1 trén.

Két luan

C6 thé viét két luan déng lai van dé (tom tit lai nhitng gi khoa luan di 1am duoc) hodc mo

van dé (nhitng nghién ctru co thé tiép tuc phat trién van dé).

2. QUY TRINH THU'C HIEN CHUYEN PE/ KHOA LUAN TOT

NGHIEP
Buée Luru db quy trinh Chiu trich |y fiow/ Ciin e M6 ta
nhiém
Tat ca sinh - Tham khao tai ligu huong din dé ¢ ¥ tuong
- vién du didu vé chu dé dinh nghién cuu.
CHON PE -~ R . x .z - Trao d6i v6i GVHD, chuyén vién huéng dan
: kign thye tap | Huong dan viet tai don vi thuc tip (CVHD) dé tim ra dé tai
1 theo quy CB/KLTN phu hop.
o - Vi SV diing ky thyc hign KLTN phai béo
dinh hién frugc Vi gidng vien dé tim dé tai va xdc
hanh dinh PVNC, quy mé NC phu hgp.
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Hudng dan viét
CD/KLTN
Mau dé cuong so bo

Tinh hinh thuc té cta

don vi thuc tap

Lap dé cuong so b (theo méu) theo huéng
dan cua GVHD va CVHD

Dé cuong so bd phai cd sy chap nhan cua
GVHD thi sinh vién maéi c6 thé lam tiép cac
budc tiép theo, néu ngudi HD van chua chip
nhan thi sinh vién phai sira hay viét lai dé
cuong so bd, tham chi doi d¢ tai nghién ctru.

- Cac tai ligu, gido
khoa cung cip co s&
1y luén;
- Tai liéu phan anh
tinh hinh thyc té cua
DVTT

Duya trén dé cuwong so bo dé tién hanh thu
thap so6 liéu, tai liéu co lién quan dén deé tai;
Viét dé cuong chi tiet;

Ban thao dé cuong

chi tiét cia SV

GV danh gia xem ban dé cuong chi tiét da
thé hién day du cac vin dé nghién ctru da
xéc dinh trong dé cuong so bd hay chua, tinh
logic giita cac phan.

- Cac tai li¢u, gido
khoa cung cap co s&
1y luén;

- Cac cbdng trinh
nghién ctru trude day;
- Pé cuong chi tiét;

- Sé liéu, dir liéu thu
thap;

Tién hanh nghién cau ly thuyét, tong hop co
so ly luan, cac nghién ctu trude day da ban
luan nhu thé ndo vé van dé c6 lién quan dén
dé tai;

Tién hanh phan tich, danh gia tinh hinh thyuc
té vé& dé tai nghién cuu tai DVTT. Phan tich,
chang minh dugc nhitng luan diém nghién
cuu da dat ra;

Dé xuét ra nhiing giai phap giai quyét nhirng
mit ton tai cua hién trang.

Ban thao timg phan,

toan bd

Panh gia ban thio co giai quyét cac myc tiéu
nghién ciru ma dé cwong chi tiét di dua ra
chua?

Gilp ban thao c¢6 sy nhit quan lién hét chat
ché glua céc phan trong toan b6 bai viét.
Cung cap bd sung s6 liéu, dir liéu thyuc té de
SV c¢6 thé chimg minh thuyét phyc cic vén
d@é nghién ctru

v
VIET PE
» CUONG SO BQ sV
GVHD
2 | Nhan xét,
gopy CVHD
VIET PE SV
—»|  CUONG CHI
TIET
3 GVHD
Nhan xét,
g ép y CVHD
v
VIET .
| BAN THAO
4
Nhan xét, SVED
gopy
CVHD
v SV
IN, XAC NHAN,
NOQP CPTN
DVTT &
5 CVHD
Khoa/Bd
mon

Ban hoan chinh:
- 2 quyén
- 1diaCD

Trinh bay toan by cong trinh theo diing hinh
thitc quy dinh va in ra, ldy y kién nhan xét
cia CVHD, xac nhan cia DVTT, ndp cho
Khoa dung sb lwong va thoi han quy dinh.

Xac nhan va cho y kién nhan xét vé tinh
than, thai d6 lam viéc cta SV.

Thu nhan chuyén dé va chuyén GV cham,
bao ket qua va luu gitt KLTN theo quy dinh
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Dbi voi sinh vién du tiéu chudn va ding ky bao vé LVTN thi quy trinh thém mét sd budc sau:

. Chiu trach
Budée Luu d6 quy trinh Tai liéu/ Cén cw Mo ta
nhiém
(Budc 5) ., - ‘
SV di did - Trao d6i voi GVHD, néu cin, diéu chinh dé
N > u diéu |- A A . A . R
PIEU CHINH ta’1 (tén ;de 'Eal, mo rong gharr} vi Anghle,n
6 M kién bio vé . cuu,..) dé phu hop véi yéu cau ciia mot khoa
DE TAI ~ .| Chuyén de vira thuc luan tot nghiép.
khoa luén t6t N - Truong hop dé tai khong phit hop va khong
hién xong
nghiép j thé diéu chinh, trén co sé y kién giang vién
' hudng dan, Khoa huéng din sinh vién
(SVBV) chuyén sang hinh thirc chuyén dé tot
nghiép
\ SVBV - Lap dé cuong mai cho df“; tai KLTN vua
PE CUONG diéu chinh, trong (,1('), ‘nhan manh nhiing
MOI djém mai hay sy khac biét so véi chuyén dé
tot nghiép trude day.
7 Nhén xét, Bén dé cuong chi tiét
gopy GVHD
mai
. - Bin d& cuone mei | - TuY thuoe mic do thay doi dé tai ma SV
Iggg)lj&HL%Ii?V & phai bd sung hay thay d6i phan co so ly
f diéu chinh da duogc luan;
—> THEO DE, SVBV GVHD chép thuan: ' - Tﬁu thap thém dir liéu, thong tin & pham vi
CI{ONG MOI p thuan; nghién ctru vira mo rong (néu c6). Cang co
DIEU CHINH co so thuc te cua van dé nghién cuu;
- Hoan chinh ban thao theo gép y cuia GVHD;
8 . q
Nhin xét, GVHD Ban chinh stra - Gopy, de nghi SVBV chinh stra d¢ dam bao
gopy yéu cau khoa hoc cia KLTN
I SVBV
IN. NOP _ | Béanhoan chinh (bia | - Trinh bay toan b cong trinh theo diing hinh
9 — T Khoa/ BO A thitc quy dinh va in ra, ndp cho Khoa/ Bo
LVTN mém) 5 e 5 1 3 thai h b
l mén modn dng s6 lwong va thoi han quy dinh.
Ban KLTN daydu | _ SV chudn bi tai lidu cho budi bao vé;
z - SVBV Ban tom tit KLTN | - Khoa, Phong QLDT chuan bj co s& phép 1y,
10 BAO VE . R . mau biéu, co s& vat chit cho Hoi dong lam
KLTN Slides trinh bay viée.
Ho6i ddng | Quyét dinh thanh lap
chimKLTN | HP chdmKLTN |~ Danhgid KLTN
v Ban hoan chinh cuoi | SVBV chinh stra KLTN theo yéu cau cua
11 CHINH SUA cling (Bia cting, in HD cham LVTN trong thoi gian quy dinh;
IN. NOP . - In va ndp vé Khoa d¢ thuc hién Iuu trit theo
b v SVBV nhu) quy dinh.
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3. HINH THUC TRINH BAY KHOA LUAN TOT NGHIEP
3.1. SO TRANG
(1) Chuyén dé tot nghi¢p
e Cao déng: 20 — 60 trang chuan khoa hoc;
e Dai hoc: 30 — 70 trang chuén khoa hoc.
(2) Khda luan tot nghiép (chi 4p dung cho bac dai hoc): 40 — 80 trang chuan khoa hoc
Lwu y: S trang nay tinh cho phan ndi dung ctia dé nghién ctru. Quy dinh vé format

chuan cua trang khoa hoc xem & phan ti€p phia sau.

3.2. CACH TRINH BAY TONG QUAT CAC PHAN
Khoa luan bao gdm cac phan va dugc sip xép theo thir ty sau:
(1) Trang bia chinh. (In trén gidy bia cirng/mém)
(2) Trang bia phu. (In trén gidy thuong)
(3) Phan “Loi cam on”. (Ngdn gon, khong khudn sdo, chi nén danh cho nhitng nguoi
thue sy giup do sinh vién hoan thanh khoéa ludn)
(4) Trang “ Xac nhin ciia don vi thwe tap va nhan xét ciia chuyén vién huéng dan”
(5)  Trang “Nhin xét ciia giang vién hwéng din”
(6)  Phan “Muc luc”. (Nén giéi han trong khodng 2 trang)
(7)  Phan “ Danh muc cac tir viét tit”
(8)  Phan “ Danh muc bing”
(9)  Phan “ Danh muc hinh”
(10) Phan noi dung chuyén dé/khda luan
Phéan ndi dung thuong duoc trinh bay nhu sau:
e Mo dau
e Cac chuong noi dung nghién cau
v' Chuong 1: Ly luan tong quan
v Chuong 2: Phan tich hoat dong thuc tién/ thue trang
v Chuong 3: Giai phap
Cudi moi chwong can cé két lugn chwong (gidi han trong ' trang)
C6 thé nhiéu hon 3 chwong.

o Két luan (Nén gi6i han trong 1 trang)
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(11) Phan phu luc (néu o) (ghi cdc néi dung cé lién quan dén khéa ludn hodc cdc tdi
lieu géc dwoc dung dé lam khéa ludn. Néu cé nhiéu hon 2 phu luc thi phai duoc
phdn biét bc%ng $6 ( Phu luc 1, phu luc 2,...) hoac bc%ng chir cai ( Phu luc A, Phu
luc B, ...) va phdi co tén).

(12) Phan Tai liéu tham khao. (Xem hudng dan cach ghi tai liéu tham khdo va trich
dan tai liéu)

3.3. PINH DANG CHUAN TRIiNH BAY PHAN NOQI DUNG
- Kho gidy: A4, in mot mat

- Kiéu chir (font): Times New Roman — Kiéu g&: Unicode

- Co chir (size) - Dinh dang (style)

PE MUC Ky hiéu C& chir Kiéu
Tiéu dé cép 1 Chuong 1. 16 Viét hoa, in dam, canh gifra
Chuong 2.
Tiéu dé cap 2 1.1 14 Viét thudng, in dam, canh trai
1.2
2.1
Tiéu dé cip 3 1.1.1 13 Viét thudng, canh trai
121
2.1.1
Tiéu dé cap 4 1.1.1.1 13 Viét thuong, canh tréi, in nghiéng
11.1.2
2.1.1.1
Vin ban (body text) 13 Viét thudng, canh déu - Justifiy (Cttl +J)
Tén bang, biéu, so |Bang1.1:.... |13 Viét phia trén, in ddm, canh trai
do Bang 2.1:....
Ngudn Nguon:....... 11 Viét thuong, in nghiéng, nam phia dudi va
bén trdi ctia bang/ biéu/ hinh.

- Cach dong (line spacing): 1,5 lines
- Cach doan (spacing):
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e Before :6pt
o After . 6 pt
- Pinh 1 (margin):
e Top :2.5¢cm
e Bottom :2.5cm
o Left :3.5¢cm
e Right :2.5¢cm
e Header :15cm
e Footer :1.5cm
- Panh s6 trang: danh may, duéi mdi trang, canh phai.
e Danh sb tht tu trang theo kiéu i, ii,...: Ap dung cho phén Lo1 cam on, Xac nhan cua don
vi thyc tip va nhan xét ctia chuyén vién huéng dan, Nhan xét ctia giang vién huéng dan,
Muc luc, Danh muc tir viét tat, Danh muc bang, Danh muc hinh.
e Danh sb tht tu theo kiéu 1,2,3,...: Ap dung cho phﬁn No6i dung cua chuyén dé, Phu luc,

Danh muc tai liéu tham khao;

- Panh sb cac chwong muc: danh theo chir s A Rap (1,2,3...), khong danh theo s6 La Ma (1,
I, I11,...) va chi danh sd ti da 4 cap theo qui dinh sau:

e Tén chuong: dinh dang theo tiéu dé cép 1. Vidu:
CHUONG 1: CO SO KHOA HQC
e P& muc cip 2: dinh dang theo tiéu dé cap 2 (heading 2), bat ddu bang s thtr ti cua
chuong. Vi du:
1.1. Co s6 1y luan
e Dé muc cip 3: dinh dang theo tiéu dé cap 3. Vi du:
“1.1.1. Ly thuyét lya chon ctia nguoi tiéu dung”
(Trong do6, s6 1 dau tién la cia chwong 1, s6 1 thir hai la phan 1 cia chwong 1, s6 1 thir
ba la muc 1 trong phan I cia chuwong 1).
e D& muc cip 4: dinh dang theo tiéu dé cip 4. Vi dy:
?1.1.1.1. Khdi niém”

3.4. CACH TRINH BAY BANG, HINH (BIEU PO, HINH VE, LUU PO)
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e Phii dwoc ddnh sé theo timg loai va bao gdm ludn s6 thar ty cua chuong.
Vi du: Hinh 1.1, Hinh 1.2,... (trong do, s6 1 dau tién la sé thir tw ciia chuong, s6 1,2..
tiép theo la s6 thir tw ciia hinh trong chwong dé).
Vi dy: Bang 1.1, Bang 1.2,....(trong dé, s6 1 dau tién la sé thir tw ciia chwong, sé 1,2...
tiép theo la sé thir tw ciia hinh trong chwong dé)

o Phdi dwoc ddt tén. Vi du: Bang 1.1: Doanh s6 cho vay toan nganh, 2008-2013.

e Phii c¢6 don vi tinh. Vi du: PVT: Triéu dong.

e Phii cé nguon. Vi du: Nguon: Nién gidm thong ké cdc nam.

e S0 lidu trong bang, biéu phai dugc phan cach hang ngan bang dau cham (.) va phan cach
dau thap phan bang dau phay (,). Vi du: 1.007.845,25.

e SO phai duoc canh phai, khong canh giira va khong canh trai.

e S6 trong cuing mot bang, biéu hay d6 thi phai c6 cing sd lwong thap phan. Ttc 13 néu 1y
2 s6 thap phan thi toan bd sb trong cung mot bang déu phai c¢6 2 so thap phan.

e Khong duoc dé mét bang, hinh (so @6, luu do) cling nhu tén va ngudn cia bang, hinh
nam & hai trang khéc nhau.

e Bang, hinh dugc trinh bay theo chiéu dimg cua gidy, tén dat phia trén. Truong hop bang,
hinh duoc trinh bay theo chidu ngang ctia gidy thi phan dau cua bang, hinh phai quay vé
gay ctia cudn khoa luan.

4. CACH GHI TAI LIEU THAM KHAO VA TRiCH DAN
4.1. CACH GHI TAI LIEU THAM KHAO
4.2.1. Nguyén tic chung

e Phai liét ké tat ca cac tai liéu ma ngudi viét da thuc sy tham khao dé thuc hién khoa

luan tot nghiép (vao muc Tai lidu tham khao);
e CAc tai liéu tham khao phai duoc sap xép theo thit tu acb theo Ho cua tac gia;

o Néu tai liéu c6 tir 2 hay 3 tac gia, liét ké fdt cd tén cia tdt cd céc tac gia;

o Néu tai liéu co tir 4 tac gia trd 1én, liét ké tén mot tac gia va nhing ngudi khac ghi
chung 1a “cdc tac gia” .
4.2.2. Cach ghi theo loai tai liéu tham khao
e Cach ghi tai liéu tham khao 1a séch: theo kiéu APA (American Psychological

Association). Cau trac nhu sau:
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- Péi véi sach: Ho tén tac gia (ndm xuat ban), tén sach, nha xuat ban, noi xuat ban.
Vi du: Nguyén Tién Hung (2007), Nguyén 1y va thuc hanh bao hiém, NXB Tai
Chinh, Tp.HCM.

- Mpt chwong trong mot cuén sdach: Ho tén tac gia (nim xuit ban), “Tén chuong”,
tén sach, nha xuit ban, noi xuit ban.

Vi du: Phan Thi Bich Nguyét (2008), “Chuong 8: Phan tich nganh ngan hang”,
Dau tu tai chinh — Phan tich ddu tu chtng khoan, NXB Tai chinh, Tp.HCM.
e Céc ghi tai liéu tham khéo 13 bai viét trén tap chi tuan: Ho va tén tac gia (ngdy thang
nim xuit ban), “Tén bai bao”, tén tap chi, s tap chi, trang cta bai bio.

Vi du: Amstrong (28/2/1994), “The learning revolution: Technology is resharping

education”, Business Week, s6 3360, tr.80-88.

e Cach ghi tai liu tham khao 1a bai viét trén tap chi thang: Ho tén tic gia (thang nim

Xuét ban), “tén bai viét”, tén tap chi, sb tap chi, trang cua bai viét.

Vi du: H6 Thuy Tién & Lé Thi Lanh (10/2010), “Mdi tuong quan giira chi s6 pha san

Z va hé sb kha nang thanh toan ctua cong ty bao hiém”, Phat trién kinh té, S& 240,

Tr.20-24.

e Cach ghi tai liéu 1a bai bao viét trén cac loai bio pho thong: Ho va tén tac gia (ngay
thang nam Xuét ban), tén bai bao, tén bao, trang cia bai bao.

Vi du: AV (01/3/2011), “Chadm dut vay — guri ngoai té dé chdng d6 la hoa”, Thanh

Nién, tr.7.

e Cach ghi tai liéu tham khao 1a bai b&o/ bai viér trén internet:

- Néu c6 tac gia: ho va tén tic gia (ngay thang nim xuét ban), “tén bai bao”, tén
bado, dugc download (hoac truy cap) tai duong link..., ngay download (hodc truy
cap).

Vi du: Vi Hoang (13/6/2011), “Lai suat: Khong con chuyén hira suéng”, Nguoi
Lao Dong online, truy cép tai http://nld.com.vn/20110614093348951p0c1014/lai-
suat-khong-con-chuyen-hua-suong.htm vao ngay 21/6/2011.

- Néu khong c6 tac gia: “Tén bai viét”: duong link dén bai viét, truy cap ngay...
Vi du: “Gioi thi€u phuong phap PRA™:
ttp://www.ctu.edu.vn/institutes/mdi/extension/PRA, truy cdp ngay 2/4/20009.
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4.2. CACH TRICH DAN TAI LIEU
4.2.1. Nguyén tic chung
e Khi viét khoa luan, sinh vién s& phai tham khao nhiéu tai liéu khac nhau. Khi st dung
mot doan vin hay mot ¥ nao d6 cua tac gia khéc, sinh vién bt budc phai trich dan.
e Néu khong, du vo tinh hay cb y khong ghi ngudn trich din hodc trich dan sot, nguoi
viét s& bi gan trach nhiém vé tinh trang “sao chép”, “’an cip”.
e Tt ca cac trudng hop trich dan trong nodi dung khoa luan phai duoc ghi chi tiét & muc
Tai liéu tham khao.
4.2.2. Cach trich din
o Viétlaiy ciia tic gia
Trong trudng hop ndy, sinh vién ding ¥ ciia mot ngudi ndo d6 nhung dién dat lai bang 1oi
ctia minh. Khi d6, sinh vién chi can trich dan tén tic gia va nim xuat ban ngay sau ciu tu
dién dat.
Vi du: Can phai tham khao cidc mo6 hinh gidm sat tai chinh d6i voi doanh nghiép bao
hiém dang 4p dung tai cac qudc gia co thi truong bao hiém phat trién nhim mo phong va
xay dung hé thong giam sat tai chinh mé&i ddi v6i hoat dong cta cac doanh nghiép bao
hiém ¢ Viét Nam. (Nguyén Tién Hung, V3 Dinh Tri, 2011).
o Chép laiy cua tac gia khac:
Néu chép toan bd (hay gan nhu toan bd) ¥ ctia mot tac gia khac (trich) thi sinh vién phai
dé phan chép d6 trong dau ngodc kép “...” va ngay sau d6 phai ghi tén tac gia, nim xuat
ban va trang chtra y ma ngudi viét da chép.
Vi du: “Viéc giam sat theo bién kha ning thanh toan khong phan anh dugc hét cac rai ro
trong hoat dong ctia cac doanh nghiép (rui ro thi trudong, rii ro lai suat, rii ro kinh
doanh,..). Viéc giam sat nhu vay s& khong hiéu qua,...” (Nguyén Tién Hung — V5 Dinh
Tri, 01/2011, tr.54).
Trong ca 2 vi du trén, nguoi viét da sir dung y, doan van trong bai viét “Giam sat an toan
tai chinh d6i voi doanh nghiép bao hiém: M6 hinh cta céac thi trudng phat trién va van dé
van dung & Viét Nam” cia tac gia Nguyén Tién Hung va V4 Dinh Tri. Vi vay, trong danh

muc tai liéu tham khao phai ghi chi tiét tai liéu nay nhu sau:
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Nguyén Tién Hung va V& Pinh Tri (01/2011), “Giam sat an toan tai chinh d6i v6i doanh
nghiép bao hiém: M6 hinh cta cac thi trudng phat trién va van dé van dung ¢ Viét Nam”,
Tai chinh —Marketing, s6 02 (s6 18 bo cii), tr.53-57.
5. THANG DIEM DANH GIA
5.1. THANG DIEM: 10.
Trong d6: Piém chuyén can (20%), Diém chat luong khoa luan tt nghiép (80%).
5.2. THANG DPIEM CHI TIET
5.2.1. Piém chuyén can: 20% (chim theo thang 10 diém). Cin ci vao:
e Chuyén can, thai d6 lam viéc:
(a.1). Sinh vién phai c6 mat va lam viéc du thoi gian it nhdt 80% theo ké hoach thuc
t@p da thong nhét véi don vi. Trudc va trong qua trinh kién tap, sinh vién con
phai:
(a.2). Gap giang vién hudéng din viét bao cao kién tap (it nhdt 2 - 3 tiét/tuan). Lieu y:
Khi ldp ké hoach thuc tdp cho cd nhan, sinh vién can danh 1-2 budi/ tuan cho
viéc ty nghién cuu va viét khéa ludn tot nghiép.

(a.3). Tham gia cdc budi tdp hudn phat trién ky nang lam viéc hodc sinh hoat “hanh

PR Y

trang thuec tdp” “sinh hoat cudi khda” do Trung Tam Quan hé doanh nghiép t6
chire; tham gia cac buéi bao céo chuyén dé, héi thao khoa hoc sinh vién do
Khoa chuyén nganh té chuic;

e Ving qua 20% tré 1én thoi gian thuée muc (a.1) va muc (a.2) (c6 hay khong co Iy do),
sinh vién s& bi diém 0 phan nay. Trudng hop nay, theo quy ché ddo tao tin chi, sinh
vién phai hoc lai hoc phan thyc tap;

e Ving qua 20% trd 1én thoi gian thudc muyc (a.3), sinh vién sé& bi trir 25% diém chuyén
can (0,5 diém).

e Ngoai ra, diém chuyén can con dua vao k¥ niang 1am viéc, k§ ning chuyén mén, mirc
d6 va két qua tham gia cong viéc chuyén mon tai don vi (do chuyén vién hudng dan
cho nhdn xét dinh ky vao nhdt ky thuce tdp hodc vao cudi ky thue tdp).

5.2.2. Diém chat lugng bao cio kién tdp (chim trén thang 10): 80%.

Dua trén:

e Phuong phap tiép can, nghién ciru;

e Noi dung nghién ciru (theo muc tiéu nghién ciru chung va ting phan);

e Hinh thirc trinh bay.

Cu thé:

12 |Page- Hudng din viét khoa luan tét nghiép



Tiéu chi Diém

Hinh thire trinh bay theo dung quy dinh, van phong trong sang, mach lac, d6 dai

dang quy dinh 1.5
Phan mé& dau: néu duoc sy can thiét cua dé tai, muc dich, phuong phép nghién ciru,

pham vi nghién clru, nguén s6 liéu, dit liéu, ndi dung nghién ctru. 1
Phin Iy ludn tong quan: Néu duoc co so 1y ludn va co so thyc tién mot cach day du, ,

suc tich, gan v&i1 muc ti€éu nghién ctlru.

Phan phin tich thye tién: Biét cach ap dung 1y thuyét trinh bay & phan ly luan tong
quan dé phan tich vén dé thuc tién & don vi thyc tap, phat hién nhirng bat hop 1y va ly 2.5
giai nguyén nhan ciia cac van dé.

Phan dé xuat giai phap: Dé xuét ra nhiing giai phap hop 1y nham cai thién hién trang,

giai phap phai khong chung chung va phai pht hop véi tinh hinh thyc té. 2,5

Phan két ludan: Khang dinh nhitng gi ma khéa luan di 1am dugc va kién nghi dé thuc

hién cac giai phap (néu co). 0.5
Tong diém phan chuyén mén 10,0

KHOA TAI CHINH - KE TOAN
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( ﬁil ) BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG PAI HOC KINH TE - TAl CHINH TPHCM
l | EF Dja chi: Tang 3, 276 Pién Bién Phu, Phuong 7, Quéan Binh Thanh, TP.HCM
Website: http://www.uef.edu.vn/ktckt

DAI HOC KINH TE TAI CHINH

PE CUONG SO BO
CHUYEN PE (hoic KHOA LUAN) TOT NGHIEP

e Hovaténsinhvién: ..o MSSV: i
NQANN: e Chuyén nganh: ... e,
biénthoai:..............cooiiiiil Email: ..ccoeiiiiiii e e

e Giang vién hwong dan khoa hoc: ...,
biénthoai:..............cooiiiiil Email: ..ccoooiiiiiii e e

o Pon vithwe tAp: ... o

e Chuyén vién huwéng din thue t&: ...
biénthoai:..............ooooiiiia. Email: ..ccooeiiiiiiie e e
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1. Tén deé tai nghién ciu

2. Ly do chon deé tai
(Trong muc nay sinh vién can phdi dwa ra nhitng Iy do can ban bién ludn cho viéc lira chon dé tai
nghién ciru cua minh)

3. Vin dé nghién ciru
(Trong phan nay sinh vién gidi thich chinh xdc vin dé ma sinh vién hy vong phdn tich va gidi quyét
trong thoi gian nghién ciru)

4. Phwong phap nghién ciru: C6 3 phan nhé can phdi trinh bay trong phan nay
4.1.Céac muc tiéu cu thé - Cac cAu héi nghién ciru
(Trong phan nay, sinh vién liét ké nhitng muc tiéu cu thé ciia nghién ciru theo mét trinh ti. Noi
dung nghién ciru ciia sinh vién nham gidi dap nhitng cdu héi cu thé nao?)
4.2.Co s6 1y luan (hoic co sé khoa hoc) ciia nghién ciru
(Trong phan ndy sinh vién mé ta nhitng 1y thuyét/ mé hinh 1y thuyét, qud trinh nghién ciru ma sinh
vién mong muon ké thira dé tién hanh nghién ciru. Néu thwe hién khoa ludn tot nghiép, ngodi co so
Iy ludn, sinh vién con phdi néu co sé thuc tién ciia dé tai nghién ciru)
4.3.Pham vi nghién ciru va thu thap dir liéu
(Trong phdn nay, sinh vién xdc dinh nhitng ranh gidi ciia nghién ciu, phwong phdp nghién ciru,
nguon dir liéu, phwong phdp thu thdp dir liéu, mdu khdo sdt...)

5. Trinh bay bao cdo nghién ciru
(Trong phan nay, sinh vién mé ta két cau cdc phan ciia nghién ciru)

6. Thoi gian nghién ciru
(Trong phdn nay, sinh vién mé ta ké hoach vé thoi gian cu thé cho cdc hoat ddng nghién civu)

7. Ung dung ciia nghién ctru
(Khi hoan thanh nghién civu, xdc dinh khd nang g dung két qud nghién civu ciia minh. Néi cdch
khdc, nghién ciru sé gitip gi cho cong ty/té chire ma sinh vién thiee tip).

Tp. Ho Chi Minh, ngay ... thang... nam....... ,

Gido vién hwéng din Sinh vién ky tén

(ky tén xdc nhdn chinh sira dé cwong)
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